MESTO MALACKY
Bernolikova 5188/1A
901 01 Malacky

C. zdzn.: 44066/2019

Vnitorny predpis

Cislo predpisu: 2/2019
Uroveii predpisu: Smernica

Nizov predpisu: Smernica o vniitornom systéme preverovania ozndmeni o
protispolo¢enskej ¢innosti

Spracoval: o
Ing. Petra Kozuchovd — hlavny kontrolér mesta e

Uéinnost’: 01.10.2019 Poéet listov/priloh: 4/0 Prevzal za SU:



CL 1 - Uvodné ustanovenia

I. Internd smernica sa vydava v zmysle zdkona NR SR & 54/2019 Z. z. o ochrane
oznamovatel'ov protispolodenskej ¢innosti a o zmene a doplneni niektorych zékonov
(d’alej len ,,zdkon").

2. Tato smernica upravuje postupy pri podavani, prijimani a vybavovani oznameni o
protispoloenskej ¢&innosti mestom Malacky a nim zriadenych prispevkovych a
rozpoCtovych organizacii, ako aj prava zamestnancov mesta Malacky oznamovat
protispolo¢ensku ¢innost, o ktorej sa dozvedeli v suvislosti s vykondvanim svojho
zamestnania. Tato smernica je zavéizna pre vietkych zamestnancov mesta Malacky, ako
aj nim zriadenych prispevkovych a rozpoCtovych organizécii.

ClL2- Zodpovedna osoba
Na zdklade ustanovenia § 10 ods. 1 a2 zikona o ochrane oznamovatel'ov
protispolo¢enskej ¢innosti plni Glohy zodpovednej osoby v meste Malacky a v ramci
organizécii v zriad'ovatel'skej pdsobnosti mesta hlavny kontrolor mesta Malacky.

Cl. 3 - Poddvanie a prijimanie ozndmeni

Oznamenie mozno podat’ pisomne, Gstne do zaznamu alebo elektronickou postou.

a) Pisomné ozndmenie sa podava zodpovednej osobe, do podatel'ne Mestského
uradu alebo postou na adresu: Hlavny kontrolor mesta Malacky, Bernolakova
5188/1A, 901 01 Malacky. Oznamenia v uzatvorenej obdalke by mali mat’
oznacCenie ,,Neotvdrat’ — do rik hlavného kontroléra mesta."

b) Podateltia je povinna dorutené oznamenie bezodkladne odovzdat zodpovednej
osobe.

¢) Podanie ozndmenia dstnou formou do zdznamu mozno spravit’ prostrednictvom
zodpovednej osoby.

d) Podanie podnetu elektronickou formou je moZné uskutoénit na adresu
zodpovednej osoby — kontrolor@malacky.sk. Tato e-mailova adresa je dostupna
24 hodin denne.

e) Oznamenia prijaté elektronickou postou, ktoré neprijala zodpovednd osoba, je
potrebné bezodkladne postupit’ na vybavenie zodpovednej osobe.

Cl 4 - Preverovanie oznameni, opravnenia zodpovednej osoby pri preverovani
oznameni

1. Preverovanie oznameni vykonava zodpovednid osoba mesta Malacky, ktora je
povinnd prijat’ kazdé oznamenie. Pri preverovani oznamenia sa vychadza z jeho obsahu,
bez ohl'adu na jeho oznadenie.

2. Ak z obsahu podania vyplyva, Ze ozndmenim v zmysle zékona je iba cast’ tohto
podania, predetri sa len prislu§na Sast’ podania. Zvyiné Casti podania sa vybavia podla
reZzimu, pod ktory spadajq.

Pokial' z obsahu podania vyplyva, Ze nejde o podnet podania v zmysle zédkona (tejto
smernice), ale na vybavenie podania je prisluiny iny organ, zodpovedna osoba podanie
bezodkladne postupi tomuto organu. O tejto skutodnosti bezodkladne informuje
oznamovatel’a.



3. Zodpovedna osoba je povinna preverit’ ozndmenie najneskor do 90 kalendarnych dni
od jeho prijatia. V oddévodnenych pripadoch moze zodpovednd osoba lehotu 90 dni
predlZit’, a to najviac o d’alsich 30 dni. O tejto skuto¢nosti, ako aj o dévodoch prediZenia
lehoty je povinnd bezodkladne informovat oznamovatela, pokial' sa nejedna o
anonymné oznamenie.

4.V pripade potreby doplnenia alebo upresnenia Udajov uvedenych v ozndmeni
zodpovedna osoba bez zbytodného odkladu vyzve oznamovatela na jeho doplnenie
alebo upresnenie s uréenim lehoty na uskuto¢nenie tohto doplnenia.

5. Pokial' oznamenie smeruje voéi konkrétnemu zamestnancovi alebo Statutirnemu
zastupcovi zamestnavatel'a (dalej len ,dotknuta osoba"), zodpovedna osoba bez
zbytoéného odkladu oboznami dotknutd osobu s obsahom oznadmenia a umozni mu
vyjadrit’ sa k nemu, ako aj predlozit doklady, pisomnosti ¢i iné informécie potrebné na
spol'ahlivé preverenie veci. Pri oboznamovani s obsahom ozndmenia je zodpovedna
osoba povinnd dbat’ na zachovanie mléanlivosti o totoZnosti oznamovatel'a a na
ochranu osobnych tdajov podl'a zakona ¢. 18/2018 Z.z. o ochrane osobnych udajov. Vv
pripade, Ze z informdcii, ktoré st &astou alebo prilohou oznamenia, mozno vyvodit’
totoznost’ oznamovatel’a, zodpovedna osoba s takymito informaciami dotknuti osobu
neobozndmi, ale vyzve ho len na predloZenie skutoénosti nevyhnutnych na spol'ahlivé
preverenie oznamenia.

6. Zodpovednid osoba je opravnena v potrebnom rozsahu pisomne vyzvat
oznamovatel'a, ako aj zamestnavatel'a a dotknuti osobu na spolupracu pri preverovani
ozndmenia spolu s uréenim primeranej lehoty na poskytnutie suginnosti.

9. Z preverovania ozndmenia je vylic¢end zodpovedna osoba v nasledujtcich pripadoch:;
a/ pokial’ oznamenie smeruje priamo vo¢i zodpovednej osobe,

b/ pokial, vzhl'adom na skuto&nosti uvadzané v oznameni alebo okolnosti pripadu,
mozno mat' pochybnosti o nezaujatosti zodpovednej osoby k oznameniu.

10. Podanie oznamenia sa nesmie stat podnetom ani dovodom na vyvodzovanie
dosledkov, ktoré by oznamovatel'ovi sposobili akukol'vek ujmu.

1. Pokial' sa v pripade preverovania oznamenia preukaZe, ze doslo k spachaniu
trestného €inu, zodpovedné osoba je tito skuto&nost povinna oznamit’ orgdnom &innym
v trestnom konani.

CL § - Zachovavanie mlanlivosti o totoznosti oznamovatel’a

1. Zodpovedna osoba a jej zamestnavatel su povinni zachovavat ml&anlivost o
totoZnosti oznamovatel’a.

2. Zamestnavatel’ je povinny zabezpeCit’ zachovavanie ml&anlivosti o oznamovatelovi
a oznameni samotnom aj ostatnymi zamestnancami, ktori prichddzaju do styku s
ozndmenim, ako st napriklad zamestnanci na podatelni.

3. Pri rieSeni oznamenia zodpoveda za zachovanie mlganlivosti zodpovedna osoba ako
Je to uvedené v tejto smernici.



CL 6 - Evidovanie oznameni

1. Zodpovedna osoba je povinna viest' evidenciu oznameni, v ktorej zaznamenava:

- datum dorudenia oznamenia,

- meno, priezvisko a adresa pobytu oznamovatela, v pripade anonymného ozndmenia sa
uvedie iba poznamka, Ze ide o anonymné oznamenie,

- predmet ozndmenia,

- vysledok preverenia ozndmenia,

- datum skonéenia preverenia oznamenia.

2. Kazdé novoprijaté ozndmenie je zodpovednd osoba povinna bezodkladne zaevidovat
v evidencii ozndmeni pod &islom oznamenia, ktory pozostdva z poradového &isla jeho
dorucenia a roku doruéenia.

3. Zamestnavatel’ je povinny udaje uvedené v odseku 1 uchovévat’ v evidencii
oznameni tri roky odo diia doru¢enia oznamenia.

CL 7 - Obozndmenie oznamovatela s vysledkom preverenia oznimenia

1. O vysledku preverenia oznamenia spiSe zodpovedna osoba pisomny zdznam, v
ktorom zhrnie skuto&nosti, ktoré uvadza oznamovatel’. Ku kazdej skutocnosti sa vyjadri
z hladiska jej preverenia pravdivosti a z hladiska posudenia jej pravnej relevancie vo
vztahu k moznému naplneniu prvku protipravnosti.

2. Zodpovedn4 osoba umozni oznamovatel'ovi vyjadrit’ sa k zistenym zdverom. Pokial’
oznamovatel uvedie nové skutoénosti, alebo so zistenymi zavermi nesuhlasi,
zodpovedna osoba musi tieto skuto&nosti zapracovat’ do pisomného zaznamu o
vysledku preverenia ozndmenia s uvedenym, ¢&i su tieto skutoénosti a namietky
opodstatnené.

3. Vysledok preverenia oznamenia vo forme pisomného zdznamu je zodpovedna osoba
povinna zaslat oznamovatel'ovi najneskor do 10 dnf od jeho preverenia, pokial’ sa
nejednd o anonymné oznamenie.

4. Ak bolo preverenie oznamenia skoncené postiipenim veci na vybavenie podla
Trestného poriadku alebo osobitnych predpisov, zodpovedn4 osoba si vyziada vysledok
vybavenia v rozsahu, ako to umozriuje osobitny predpis a do desiatich dni od doru€enia
tohto vysledku s nim oboznami aj oznamovatel.

5. Oznamenie je vybavené obozniamenim oznamovatela s vysledkom preverenia
oznamenia.

ClL8- Spraciivanie osobnych idajov uvedenych v podnete

I. Na ticely vedenia evidencie podnetov Je mesto Malacky oprévnené spracuvat’ osobné
udaje uvedené v podnete v rozsahu: meno, priezvisko a adresa pobytu oznamovatela.

2. Dalej je mesto Malacky opravnené bez suhlasu dotknutej fyzickej osoby spractvat
osobné udaje:

- ktoré uz boli zverejnené v stlade so zakonom a mesto Malacky ich naleZite oznagilo
ako zverejnené,



- ktorych spractvanie je nevyhnutné na ochranu prav a pravom chranenych zdujmov
mesta Malacky alebo tretej strany, najmd osobné Udaje spractivané v rameci ochrany
majetku, finanénych alebo inych zaujmov mesta Malacky a osobné Udaje spractivané
na zabezpefenie bezpednosti mesta Malacky, to vsak neplati, ak pri takomto
spracuvani osobnych udajov prevazuju zdkladné prava a slobody dotknutej osoby,

- Spracuvanie osobnych udajov je nevyhnutné na splnenie dolezitej ulohy realizovanej
VO verejnom zaujme alebo

- 1de o0 osobné udaje, ktoré dotknuta osoba sama zverejnila alebo st nevyhnutné pri
uplatiiovani jej pravneho naroku.

CL 9 - Zivereéné ustanovenia

L. Touto smernicou sa rusi Smernica & 4/2015 o prijimani a vybavovani podnetov
stvisiacich s oznamovanim protispolo¢enskej ¢innosti.

Z Tato smernica je dostupna vietkym zamestnancom mesta Malacky ako aj
zamestnancom nim zriadenych prispevkovych, rozpoCtovych organizacii.

3 Mesto zabezpedi, aby boli vietci zamestnanci mesta Malacky ako aj
zamestnanci nim  zriadenych prispevkovych, rozpodtovych organizacii  riadne
informovani o tejto smernici.

V Malackéch diia 26.09.2019

JUDr. Ing. Juraj Riha,
primator mest




