MESTO MALACKY
Radlinského 275171
901 01 Malacky

C. zdzn.: 6871/2020

Vnutorny predpis

Cislo predpisu: 1/2020
Uroven predpisu: Smernica

Nazov predpisu: O spristupiiovani informdcii

Spracoval: Mgr. Jana Cerna, referent OP

Utinnost’: 1. 3. 2020 Podet listov/priloh: 9/4  Prevzal za SU: Jana Matigkova



Smernica o spristupfiovani informacii
podla zikona &, 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni
‘niektorych zakonov v zneni neskordich predpisov (d’alej len .zdkon o slobode informacii®)

~ Clanok1
Uvodné ustanovenia

1. “T4to smernica sa vyddva na zabezpeéenie uplatiiovania zikona o slobode informacii,
pritom upravuje podmienky, postup arozsah poskytovania informécii mestom

Malacky (d’alej len ,,Mesto™).

2. Mesto je podla zdkona oslobode informacii osobou povinnou spristupiiovat’

informacie, ktoré ma k dispozicii.

3. Mesto je povinné kazdému spristupnit’ informécie bez preukézania préavneho alebo

iného dévodu alebo.zaujmu, pre ktoré sa informécie poZaduju.

4, Informacna povinnost Mesta sa podla zékona o slobode informacii nevztahuje na

nazory, budice rozhodnutia a vy“cvér'an’ie novych informaécii.

Clanok 11
Povinné zverejiiovanie informacii

1. Hromadnym pristupom k informdciam je pristup neobmedzeného okruhu #iadatelov
k informaciam. Mesto hromadny pristup k informacidm zabezpeCuje na svojom

webovom sidle www.malacky.sk.

2. Mesto povinne zverejituje ticto informacie na svojom webovom sidle:
a) zriadenia Mesta, jeho pravomoci a kompetencie a popis organizacnej Struktury,

b) miesto, ¢as a sposob, akym moZno ziskavat informacie; informacie o tom, kde mozno

podat’ Ziadost,, navrh, podnet, staznost’ alebo iné podanie,

¢) miesto, lehota aspésob podania opravného prostriedku a moznosti  sidneho
preskumania rozhodnutia Mesta vratane vyslovného uvedenia poziadaviek, ktoré¢ musia

byt splnené, _
d) postup, ktory musi Mesto dodrziavat' pri vybavovani vietkych Ziadosti, ndvrhov
inych podani, vratane prisluinych leht, ktoré je nutné dodrZat’,

a

e) prehl'ad predpisov, pokynov, instrukeii, vykladovych stanovisk, podla ktorych Mesto
kond a rozhoduje alebo ktoré upravuju prava a povinnosti fyzickych 0sob a pravnickych

0s0b vo vztahu k Mestu,

f) sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré Mesto vybera za spravne ukony, a sadzobnik

tihrad za spristupfiovanie informaeii.

3. Mesto povinne zverejiiuje na svojom webovom sidle aj tieto informacie:

a) terminy schodzi a zasadani mestského zastupitel'stva Malacky (dalej len ,MsZ*)

a komisii MsZ a navrh programu ich rokovania,
b) zépisnice zo zasadania MsZ a komisii MsZ,

]




¢) texty predlozenych néavrhov uzneseni MsZ a vSeobecne zaviznych nariadeni ( d'alej len
WVZN9),

d) texty schvélenych uzneseni MsZ a VZN,

e) udaje o dochddzke poslancov MsZ na zasadnutiach MsZ a na zasadnuti komisii MsZ,

) vypisy o hlasovani poslancov po kazdom zasadnuti MsZ, okrem pripadov tajneho
hlasovania a hlasovania na neverejnom zasadnuti.

4. Mesto na svojom webovom sidle zverejiiuje oznacenie nehnutel'nej veci vratane bytov a
nebytovych priestorov a hnutelnej veci, ktorej nadobudacia cena bola vyssia ako 20-
nasobok minimélnej mzdy vo vlastnictve Mesta, kiory Mesto previedlo do vlastnictva
alebo ktory presiel do vlastnictva inej osoby neZ organu verejnej moci, datum prevodu
alebo prechodu viastnictva a pravny titul, ako aj informdcie o osobnych tidajoch a inych
identifikadnych tidajoch osdb, ktoré nadobudli tento majetok do vlastnictva, ato v rozsahu
a) meno a priezvisko, ndzov alebo obchodné meno,

b) adresa pobytu alebo sidlo,

¢) identifikatné &islo, ak ide o pravnickil osobu alebo fyzicka osobu - podnikatel’a.

5. Informécie podl'a bodu 4. tohto ¢lanku sa zverejiiuji na webovom sidle Mesta najmenej
po dobu jedného roka odo diia, kedy doSlo k prevodu alebo prechodu vlastnictva; tym nie
je dotknuta povinnost’ spristupnit’ tito informéciu aj po uplynuti tejto doby.

6. Zamestnanec zodpovedny za zverejiiovanie informéacii na-webovom sidle Mesta podl'a
bodov 1 a2 4 tohto &lanku je zamestnanec uréeny prednostom MsU.

7. Povinne zverejiiované zmluvy podla §5a zakona o slobodnom pristupe k informaciam
sa zverejliujil na webovom sidle Mesta. Podrobnosti o postupe pri zverejtiovani zmlav
upravuje pokyn prednostky.

8. Mesto vyda ucastnikovi zmluvy na jeho Ziadost' pisomné potvrdenie o zverejneni
zmluvy v rozsahu v stilade so zdkonom o slobode informacii.

9, Mesto na svojom webovom sidle zverejiiuje udaje o vyhotovenej objednavke tovarov,
sluieb aprac do desiatich pracovnych dni odo diia ich vyhotovenia, nepretrzite pocas
piatich rokov odo da ich zverejnenia. Povinnost’ zverejiioval’ neplati, ak objednavka
stvisi s povinne zverejfiovaniou zmluvou, ktord nadobudne udinnost’ podla zdkona',
pridom povinnost zverejfiovaf’ sa nevztahuje na objéednavku suvisiacu so zmluvou, ktora
nie je povinne zverejfiovanou zmluvou.

10. Mesto na svojom webovom sidle zverejiiuje idaje o faktire za tovary, sluzby a prace
do tridsiatich dni odo dita zaplatenia faktiry, nepretrZite podas piatich rokov odo dna ich
zverejnenia. Povinnost' zverejfioval’ sa nevztahuje na faktaru stvisiaca so zmluvou, ktord
nie je povinne zverejiiovanou zimluvou.

11. Mesto pri povinnom zverejiiovani informéacii v zmysle tohto ¢lanku je povinné
postupovat' v stlade s § 8 aZ § 13 zakona o slobode informacii.

' § 47a Obétanskeho zakonnika




Spristupnenie informacie na ziadost’
Clanok HI
Ziadost a evidencia Ziadosti o spristupnenie informacie

Ziadatelom je fyzickd alebo pravnickd osoba, ktord poZiada o spristupnenie
informacie.,

Ziadost je podand diiom, ked’ bola oznamend Mestu ako osobe prislusnej vo veci
konat’.

Zamestnanec zodpovedny za spracovanie informaécil (dalej len .,zodpovedny
zamestnanec™) na zaklade Ziadosti o spristupnenie informacie je jeden zamestnanec
z Utvaru vystavby a zivotného prostredia a jeden zamestnanec z Oddelenia pravneho
urdeny prednostom MsU na zdklade ndvthu vedicich zamestnancov. Jednotlivé
Ziadost' o spristupnenie. informécie vybavuje ten zodpovedny zamestnanec, ktorému
bola Ziadost' pridelena prednostom MsU.

Ziadost' o spristupnenie informacie moZno podat: pisomne, Ustne, faxom,

elektronickou podtou alebo inym technicky vykonatelnym spdsobom.

Pisomné Ziadosti o informdciu sa podévaju postou alebo esobne na adresu: Mestsky
tirad Malacky, Bernolakova ¢. 5188/1A, 901 01 Malacky.

Ustne Ziadosti o poskytnutie informacie sa podavaju v Gradnych hodinach
u zodpovednych zamestnancov. O prijati Gstnej Ziadosti oposkytnutie informdcie
spiSe zodpovedny zamesinanec Zéznam o Ustnom podani #iadosti o poskytnutie
informacie ( priloha & 1), ktory musi obsahovat’ nélezitosti v zmysle bodu 8 tohto
¢lanku.

Kazda #iadost' o poskytnutie informécie musi byt’ zaevidovana do centrdlnej evidencie

posty MsU ado osobitnej evidencie Ziadosti, ktort vedie hlavny kontrolér mesta
Malacky.

Zo Ziadosti musi byt zrejmeé:

oznatenie povinnej osoby, ktorej je Ziadost’ uréena,

meno, priezvisko a adresa pobytu Ziadatel'a fyzickej osoby
nazov alebo obchodné meno a sidlo Ziadatel'a pravnickej osoby,
ktorych informacii sa Ziadost tyka

aky spdsob spristupnenia informécie Ziadatel’ navrhuje.

Na Ziadost' Ziadatel'a Mesto pisomne potvrdi podanie Ziadosti a oznami predpokladani
vysku thrady za spristupnenie informaécie.

. Osobitna evidencia Ziadosti obsahuje tieto informdcie:

datum podania Ziadosti, udaje o Ziadatel'ovi,

strucny obsah Ziadosti

navrhovany spdsob poskytnutia informdcie, lehoty na vybavenie Ziadosti, meno
zodpovedného zamestnanca, ktory ziadost’ vybavuje,

vysledok vybavenia Ziadosti (forma spristupnenia, rozhodnutie o nespristupneni,
postitpenie inej osobe, odloZenie Ziadosti a pod.)



e) udaje o podanom opravnom prostriedku ( détum podania, datum vydania rozhodnutia
o0 odvolani).

11. Zamestnanci jednotlivych Gtvarov a oddeleni si povinni poskytnit' zodpovednym
zamestnancom  bezodkladne potrebn(  sGcinnest pri  vybavovani Ziadosti
o spristupnenie informaci.

12. Zodpovedny zamestnanec, kiory Ziadost vybavuje, ozndmi bezodkladne po vybaveni
Fadosti potrebné Udaje zamiestnancovi, ktory vedie osobitni evidenciu Ziadosti
o spristupnenie informdcii a odovzdéa mu cely spis.

Clanok IV
Lehoty na vybavenie Ziadosti o spristupnenie informdcie

1. Ziadost’ o spristupnenie informacii sa vybavuje bez zbyto&ného odkladu, najneskér do
dsmich pracovnych dni odo dita podania Ziadosti alebo odo difa odstranenia nedostatkov
Ziadosti , v pripade ak Ziadost’ riesplfia naleZitosti podla &lanku ITI, bod § tejto smernice.

2. Zo zavaznych dévodov uvedenych v § 17 ods. 2 zédkona o slobode informdcii, mdze
dOJst k predizeniu lehoty na vybavenie Ziadosti, najviac viak o esem pracovnych dni.
Predizenie lehoty oznami zamestnanec Ziadatelovi bezodkladne, najneskdr do 6smich
pracovnych dni od podania Ziadosti. V oznameni uvedie dovody, ktoré viedli k prediZzeniu
lehoty.

3. Ak Mesto nemé pozadované informacie k dispozicii a ak zamestnanec, ktory Ziadost’
vybavuje ma vedomost’ o tom, kde moZno pozadovanu informaciu ziskat, postupi Ziadost’
do piatich pracovnych dni od doruenia Ziadosti povinnej osobe, ktord ma poZadované
informécie k dispozicii, inak Ziadost' odmietnie rozhodnutim. Postlpenie Ziadosti sa
bezodkladne oznami Ziadatelovi.

4, Ak ziadost nema predpisané ndleZitosti uvedené ¢lanku III, bod 8 tejto smernice,
zamestnanec, ktory vybavuje Ziadost, bezodkladne vyzve Ziadatel'a, aby v urcenej lehote,
ktoré nesmie byt kratsia ako sedem dni, neliplnii Ziadost” doplnil. Poudi Ziadatel'a aj o tom,
ako treba doplnenie urobit’. Ak napriek vyzve Ziadatel' Ziadost' nedoplni a informéciu
nemo#no pre tento nedostatok spristupnit’, Ziadost' sa odloZi. O odloZeni Ziadosti urobi
zamestnanec zaznam v spise ( priloha ¢. 2).

5. Ak predmetom Ziadosti je ziskanie informéacii, ktoré uz boli zverejnené, zamestnanec,
ktory Ziadost' vybavuje, najneskdr do piatich pracovnych dni od prijatia Ziadosti, ozndmi
ziadatelovi fidaje, ktoré umoziiujii vyhl'adanie a ziskanie zverejnenej informécie (odkaz
na zverejnenti informaciu). Ak Ziadatel' trvd na spristupneni zverejnenych informacii,
Mesto mu ich spristupni. V takom pripade zaina lehota na spristupnenie plynaf driom,
ked ziadatel’ oznamil, Ze trva na priamom spristupnen{ informacie.

6. Pri vybavovani Ziadosti o sptistupneni informacie Mesto dodrziava tieto lehoty:

a) pit kalenddrnych dni — postipenie Ziadosti, ktord nemoéZe Mesto vybavit ama
vedomost o tom, kde moZno poZadovani informéciu ziskat',

b) osem pracovnych dni ~ odpoved ¥iadatelovi na tplni Ziadost, ak nie st zavaZné
d6vody na prediZenic lehoty,
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d)
¢)

Sestnast’ pracovnych dni ~ v pripade prediienia lehoty zo zavainych ddvedov
uvedenych v zdkone o slobode informacii,

pit” kalendarnych dni — odkaz na zverejnenu informaciu,

pitnast” kalendarnych dni —~ rozhodnutie o -opraviaom prostriedku proti rozhodnutiu
o odmietnuti Ziadosti na spristupnenie informacie nadriadenym organom.

Clanok V.
Vybavenie Ziadosti o poskytnutie informicie.a opravné prostriedky

Informécie sa spristupfiuji najméi vstne, nahliadnutim do spisu vrdtane moZnosti
vyhotovit si odpis alebo vypis, odkopitovanim informacii na technicky nosi¢ dat,
spristupnenim képii predldéh s poZadovanymi informdciami, telefonicky, faxom,
poitou, elektronickou postou. Mesto umozni kazdému bez preukézania pravneho alebo
iného ddvodu alebo zdujmu nahliadnut, robit’ si vypisy alebo odpisy alebo képie zo
spisov a z dokumentécie, pri¢om v pripadoch uvedenych v § 8 aZ § 12 zdkona
o slobode informacii je opravnené obmedzit’ pristup k informéaciam ak sa jedna
o informacie, ktoré si utajovanymi skuto&nostami, podlichaji ochrane osobnosti
a osobnyeh tidajov, ochrane obchodného tajomstva, resp. v pripade d'al8ich obmedzeni
uréenych v zdkone o slobode informdcii alebo inom osobitnom zikone. V tomto
pripade Mesto vykond obmedzenie tak, Ze spristupni poZadované informécie vratane
sprievodnych informécii po vyliceni informacii, ktoré nie je opravana poskytnuf’.
Oprévnenie odmietnut spristupnenie informécie trva iba doviedy, kym trva dévod
nespristupnenia.

Zodpovedny zamestnanec vybavi aspristupni informaciu spdsobom navrhnutym
v #iadosti. Ak informaciu nemoZno spristupnit’ -sposobom urfenym Ziadatelom,
dohodne zamestnanec, ktory Ziadost' vybavuje so Ziadatel'om iny spdsob spristupnenia

informacie.

Prisluinym na konanie o spristupnenie informéacie v prvom stupni je MsU, v mene

ktorého kona prednosta.

Ak Mesto mé poZadované informécie, spristupni poZadované informdacie v lehote
stanovenej zakornom o slobode informdeii; rozhodnutie o spristupneni informacie sa

nevydéva, urobi sa len zapis v spise { priloha &. 3).

Ak Mesto nevyhovie Ziadosti o spristupnenie informacie hoci len s€asti, vyda otom
v z&konnej lehote pisomné rozhodnutie.

Rozhodnutie je Ziadatel'ovi zasiclané vyhradne formou doporucenej Jistovej zasielky,
resp. zarucenou elektronickou postou s Casovou pecmtkou a pokial' je Ziadatelom
fyzicka osoba alebo fyzicka osoba oprévneni podnikat’ je rozhodnutie zasielané
formou doporutenej listovej zéasielky do vlastnych rik, resp. zaruenou elektronickou
potou s &asovou petiatkou, a to aj v pripade, ak je Ziadost o spristupnenie informacie
podand elektronicky alebo Ziadatel poZaduje informéciu spristupnit’ elektronicky.

Proti rozhodnutiu o nevyhoveni Ziadosti na spristupnenie informacie je Ziadatel
opravneny podat odvolanie v lehote pétndst dni od dorufenia rozhodnutia alebo
mérneho ‘uplynutia lehoty na vydanie rozhodnutia o Ziadosti. Odvolanie sa podava




tomu, kto rozhodnutie vydal alebo mal vydat, tj. Mestskému dradu Malacky.
V pripade, Ze prednosta MsU nevyhovie odvolaniu v plnom rozsahu, bezodkladne
postipi odvolanie priméatorovi Mesta.

. Primator Mesta rozhodne o odvolani do 15 dni od jeho dorugenia. Ak primator Mesta
v uvedenej lehote nerozhodne, predpokladé sa, Ze bolo vydané rozhodnutie, ktorym
bolo odvolanie zamietnuté a napadnuté rozhodnutie potvrdené. Za defi doruéenia tohto
rozhodnutia sa povazuje druhy defi po uplynuti lehoty na vydanie rozhodnutia.
Rozhodnutie primatora o odvolani je preskiimateln¢ sidom podl'a zdkona &. 162/2015
Z.z. Spravny stdny poriadok.

~ Clinok VI
Uhrada nakladov

Mesto nepodmiefiuje spristupnenie informdcie zaplatenim Uhrady ani zalohy.
Informécie sa spristupiiuji bezplatne s vynimkou materidlnych nakladov spojenych so
sprxstupnemm informacie, ktorych Ghradu méze Mesto odpustit’. Uhrada nékladov na
spristupnenie je stanovena v sadzobniku thrad za spristupnenie informacii {priloha &.
4).

Uhrady sa prijmom Mesta.

OSOBITNE USTANOVENIA O OPAKOVANOM POUZTI INFORMACII

Clanok VII
Ziadost’ o opakované pouzitie informicie 2 opravné prostriedky

Opakovanym pouzitim informacii je pouzitie informacie, ktort ma Mesto k dispozicii,
na podnikatel'sky udel alebo na nepodmkatel’sky ucel odlidny od pdvodného ucelu, na
ktory bola informécia vytvorena v ramci plnenia tloh Mesta.

Informaciou podla bodu 1 tohto ¢lanku ] je akykolvek obsah alebo jeho ¢ast, najmi
obsah zdznamu na listine, zdznamu ulozeného v elekironickej podobe, v podobe
zvukového zéznamu, zvukovo-obrazového zdznamu alebo audiovizudineho diela, v
akejkol'vek forme, zaznamenané na akomkol'vek nosiéi; informaciou podla bodu 1
tohto ¢lanku nie je pocitatovy program.

Ziadost' o opakované pouzitie informécie mozno podat’ pisomne alebo elektronickou
postou, priom pisomné Ziadosti sa podavajii postou alebo osobne na adresu: Mestsky
urad Malacky, Bernoldkova & 5188/1A, 901 01 Malacky a Ziadosti elektronickou
postou sa poddvajii na adresu: podatelna@malacky.sk.

. Zamesinanec, ktory prijal Ziadost, zabezpedi jej zaevidovanie do centrdlnej evidencie
posty MsU a nasledne do osobitnej evidencie Ziadosti v zmysle ¢lanku 11 bod 7 tejto
smernice.

Ziadatel', ktory Ziada spristupnit’ informacie podl'a ustanoveni o opakovanom pouZiti
informdcie, v ziadosti okrem naleZitosti podl'a &lanku IIT bod 8 tejto smernice uvedie
Gdaj o tom ¢i:




a) informacie Ziada spristupnit podla ustanoveni o opakovanom pouziti
informacii, _
b) pouZije informéciu na podnikatel'sky ucel alebo na nepodnikatel'sky ucel.

6. Ziadost o opakovanom pouZiti informacie vybavuju prisluini odborni zamestnanci
organizadnych Gtvarov MsU, resp. zamestnanci, ktorych uréi prednosta MsU.

7. Zamestnanec, ktory Ziadost vybavuje, ozndmi bezodkladne po vybaveni Ziadosti
potrebné udaje zamestnancovi, ktory vedie osobitni evidenciu Ziadosti o spristupnenie
a po tiplnom vybaveni Ziadosti mu odovzda cely spis.

Clénok VIII
Lehoty na vybavenie Ziadosti o opakované pouZitie informacie

1. Pri vybavovani Ziadosti o opakované pouzitie informécie Mesto dodrZiava tieto
lehoty:

a) dvadsat’ pracovnych dni — odpoved’ Ziadatel'a na uplnt Ziadost, ak nie st zavaZné
dévody na prediZenie lehoty,

b) &tyridsat’ pracovnych dni - v pripade predlzema lehoty zo zavaznych dévodov.

2. V pripade prediZenia lehoty, zamestnanec, ktory Ziadost vybavuje, ozndmi Ziadatel'ovi
prediZenie lehoty bezodkladne najneskér do 21 pracovnych dni odo diia podania
7iadosti alebo odo diia odstranenia jej nedostatkov. V oznameni uvedie ddvody, ktoré
viedli k predlZeniu lehoty.

Clanok IX
Vybavenie ziadosti o opakované pouzitie informacie

1. Ak Mesto spristupni informécie na cel ich opakovaného pouana bez zbytocneho
odkladu nahlési prevadzkovatelovi fistredného portdlu verejne] spravy” udaje o
webovyeh sidlach a inych miestach, kde sa zverejiujn skutoénosti tykajlice sa
opakovaného pouZitia informéci.

o

Mesto spristupfiuje informécie na Ggely opakovaného pouZitia vietkym iadatelom za
rovnakych podmienok.

3. Mesto spristupiiuje informécie na ulely ich opakovaného pouzitia v podobe a
spdsobom, ktoré umoziluji jeho technické podmienky; prednostne vSak v
elektronickej podobe, apoklal’ je to moZné a vhodné, ako otvorené udaje umoZziujuice
automatizované spracovanie spolu s ich metatidajmi.

4. Mesto neméd povinnost’ spristupiiovat’ informacic na Gcel ich opakovaného pouZitia
usporiadané v Struktire alebo vo formétoch podl'a kritérii urcenych Ziadatel'om a nema
povinnost zabezpe€it osobitné technické rieSenie. prepojenia alebo pnpo;ema_
iadatela, ak poZiadavky ZiadatePa presahuju rdmec jednoduchej operdcie. Mesto

* § 2 pism. ]) zakona &. 275/2006 Z.z. v zneni zakona &. 570/2009 Z.2.




1o

V Malackach, ..ooeovvvviiieiiiiiiiiiiiiinn,

Ak sa ziadosti o opakované pouzitie informacie nevyhovie hoci len scasti, MsU vyda
o tom rozhodnutie. Ziadost sa rozhodnutim odmietne najmé podl'a § 21c a 21d zakona
o slobode informécii; ak ide o informaciu podla § 21c ods. 1 pism. c¢) zdkona
o slobode informadcii, v rozhodnuti sa Ziadatelovi oznami, kto je nositefom prava
dusevného vlastnictva, ak mu je znamy.

Rozhodnutie je Ziadatel'ovi zasielané vyhradne formou doporucenej listovej zésielky,
resp. zaruéenou elektronickou postou s ¢asovou peciatkou a pokial je ziadatelom
fyzickd osoba alebo fyzickd osoba opravnena podnikat je rozhodnutie zasielané
formou doporuéene;j listovej zasielky do vlastnych rak, resp. zaru¢enou elektronickou
postou s ¢asovou pediatkou, a to aj v pripade, ak je ziadost' o spristupnenie informécie
podana elektronicky alebo Ziadatel' pozaduje informaciu spristupnit’ elektronicky.

Proti rozhodnutiu je Ziadatel’ opravneny podat’ odvolanie len v pripadoch uvedenych v
§ 21j zakona o slobode informacii.

Clanok X
Uhrada za opakované poutzitie informacii

Uhrada za opakované pouzitie informacii je prijmom Mesta a moZe byt jednorazova
alebo opakovana.

Uhrada za opakované pouzitie informécii nesmie prekro¢it’ vy$ku nevyhnutne a icelne
vynaloZzenych ndkladov spojenych s umoznenim pristupu k informaciam
prostrednictvom nového alebo existujiiceho priameho alebo nepriameho prepojenia
alebo pripojenia ziadatel'a k databaze informacii Mesta, so zhotovenim kopii, so
zadovaZzenim technickych nosi¢ov, s odoslanim informacii Ziadatelovi a s
vynalozenou l'udskou pracou.

Clanok XI
ZruSujlice a zaverecné ustanovenia

Této smernica je zaviizna pre vSetkych zamestnancov Mesta.
Dnom U¢innosti tejto smernice straca platnost’ a uCinnost’ Sm
o postupe pri spristupiiovani informacii v podmienkach mesta Malacky.
Nedodrzanie tejto smernice moze byt povazované za porusenie praco
Tato smernica nadobuda u¢innost’ diiom podpisu.

01 MAR. 2020

JUDr. Ing. Jurgj Riha® PhD.

primatoy mesta




Priloha ¢. 1

Zaznam o ustnom podani Ziadosti o poskytnutie informacii
V zmysle zdkona & 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informdacidm a o zmene a doplneni
niektorych zakonov (zdkon o slobode informacii} v zneni neskorSich predpisov

Meno a priezvisko ziadatel’a alebo nizov spoloénosti:

Adresa ziadatel’a / sidlo spolecnosti:

Datum podania Ziadosti:

Povinni osoba:  Mesto Malacky, Bernolakova €. 5188/1A, 901 01 Malacky
Pozadovana informdcia:

Pozadovany spésob spristupnenia informacie:

Podpis ZiadatePa:

ii‘adost’ prevzal (meno, priezvisko, podpis) :

Sposob vybavenia Ziadosti:

Datum vybavenia Ziadosti:

Podpis zodpovedného zamestnanca,
ktory ziadost’ vybavil:
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Priloha ¢&. 2

Cislo osobitnej evidencie:
Cislo zazhamu:

URADNY ZAZNAM

Ziadatel ..o AN v podal Ziadost o spristupnenie
informiacie zaevidovanej v osobitnej evidencii Ziadosti o spristupnenie informécii pod &islom

..............

Ked'#e #iadost’ nemala predpisané naleZitostl, Ziadatel bol dita .....coveene. pisomne vyzvany na
doplnenie Ziadosti spolu s poutenim o tom, ako treba dopinenie urobit.

Napriek vyzve Ziadatel' do uplynutia lehoty Ziadost’ nedoplnil, priom poZadované informacie
nemozno pre tieto nedostatky spristupnit’.

Vzhl'adom k tomu sa-Ziadost' odklada.

V Malackach, diig..cccoeveneeeeennnns

.......................................

Zamestnanec zodpovedny
Za vybavenie Ziadosti
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Priloha ¢. 3

Cislo osobitnej evidencie:
Cislo zéznamu:

ZAPIS

Mesto. Malacky ako povinna osoba podla zékona &. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe
k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zakon o slobode informécif) v zneni

neskorich predpisov vo veci Ziadosti o spristupnenie informéacie Ziadatela .....ccovivvrnennn. Z0
dia ..ot svmrennsy v plnom rozsahu spristupnilo informédcie v zdkonom stanovenej lehote,
spdsobom ...........

Pozadované informécie boli poskytnuté Ziadatelovi diia .............

V Malackach, diia .....ooocoveeerrneninrens

(meno a priezvisko)
Zamestnanec zodpovedny
za vybavenie Ziadosti
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Priloha ¢. 4

Sadzobnik
iihrad nakladov za spristupnenie informacii

Podl'a § 5 ods. 1 zdkona 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe K informéciam a 0 zmene a
doplneni niektorych zakonov a vyhliskou MF SR &. 481/2000 Z.z. o podrobnostiach
Gihrady nakladov za spristupnenie informécii uréujem uhrady materidlnych nakladov pre
Ziadatel'a nasledovne :

1: &iernobiela képia z kopirovacicho stroja alebo potitatovej tlatiarne
) formatu A4 jednostranné 0,06 €

b) formatu A4 obojstranne 0,13 €

¢) formétu A3 jednostranné 0,10 €

d) formatu A3 obojsttanne (0,20 €

2. farebni képia z kopirovacicho stroja alebo poditatovej tlaciar
a) formatu A4 jednostranné 0,40 €

b) formatu A4 obojstranne 0,80 €

c) formdtu A3 jednostranné 0,43 €

d) formdtu A3 obojstranne 0,86 €

¢) scanovanie dokumentov 0,33 €/strana

3. technicky nosi¢ dat

CD ROM 0,33 €
4. telefonické spojenie:. -
ftuzemské bezplatne
zahrani¢né v sitlade s cennikom Slovenskych telekomunikacii a. s.
faxove 0,66 € /strana

5. vel’kost’ obilok
C5, €6, DL, DL okienkova 0,02 €
C4 0,06 €
dorudenka 0,08 €
6: dobierka
cena za dobierku sa uréuje ako sucet ndkladov; postovného, poplatku za dobierku a poplatku za
platbu po3tovou poukéZzkou podla tarify postovych sluZieb.

Ziadatel realizuje Gihrady nakladov za spristupnenie informdcii nasledovnym spdsobom:
a) v hotovosti do pokladne Mestského.tradu, Radlinského 2751/1, Malacky
b) postovou poukiazkou ~ dobierkou

¢} bezhotovostnym prevodom na dcet v banke
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