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Priloha k materialu ¢. Z 3/2020

Zhrnutie a navrh uzneseni
1. Zhrnutie

1.1. Vychodisko: )
Plan kontrolnej Cinnosti Utvaru hlavnej kontrolorky na II. polrok roku 2019 schvaleny
uznesenim MsZ ¢. 99/2019 zo dna 27.06.2019.

1.2. Struény stihrn informaécii:

Kontrola bola vykonana v obdobi od 13.12.2019 do 20.01.2020.

Cielom kontroly bolo overenie spravnosti vyplatenych cestovnych nahrad za kontrolované
obdobie, suladu vydanych cestovnych prikazov, ich evidencie so zdkonom o cestovnych
nadhradach a vnitornymi predpismi a overenie vykondvania zadkladnej financnej kontroly
v suvislosti s vystavovanim cestovnych prikazov a vypldcanim cestovnych nahrad.
Vykonanou kontrolou neboli zistené nedostatky v MsCSS, MCK, ZUS ¢cVC, ZS Dr. I.
Dérera, ZS Zahoracka, ZS Starova.

VMS ul. J. Kollara 896 bola predmetom kontroly aj G&innost prijatych opatreni na
odstranenie nedostatkov zistenych predchadzajucou kontrolu v oblasti cestovnych nahrad.
Kontrolou neboli zistené nedostatky.

Kontrolou v AD HOC Malacky bolo zisten¢ povolenie pracovnej cesty veducim
zamestnancom az po jej uskutocneni v Styroch pripadoch atym porusenie ¢l. 3 ods. 4
Vnutorného predpisu o cestovnych ndhradéach ¢. 3/2009 a nedodrzanie ust. § 7 ods. 1 zédkona
¢. 357/2015 Z.z. nevykonanim zakladnej finan¢nej kontrole pri schvéaleni pracovnej cesty.
Kontrolou ostatnych podmienok vyplatenia a dodrzania lehdt na vytctovanie cestovnych
nahrad neboli v tejto organizicii zistené nedostatky.

1.3. Dovodova sprava:
Neuvadzame.

1.4. Iné naleZitosti, ako napr. alternativy a varianty rieSenia, zdroje informacii:
Varianty spravy neuvadzame.

Legislativny ramec — Pravne predpisy:

e Zakon ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov

e Zakon €. 283/2002 Z.z. o cestovnych nahradach v zneni neskorSich predpisov

e Zakon ¢.431/2002 Z. z. o Gctovnictve v zneni neskorsich predpisov

e Zakon ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov

e Zakon ¢. 583/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach uzemnej samospravy a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov

e Opatreniec MPSVaR SR ¢. 309/2016 Z.z., ¢. 148/2018 Z.z. a¢. 176/2019 Z.z.
o sumach stravného

Malacky, dna 26.03.2020



Priloha k materialu ¢. Z 3/2020

Pouzité podklady — zoznam preverenych dokladov:
Mesto Malacky
e Vnutorny predpis ¢. 1/2013 Gc¢inny od 1.5.2013
¢ Evidencia cestovnych prikazov za rok 2018
e Cestovné prikazy za rok 2018 v pocte 71 ks
e Vydavkové pokladni¢né doklady preukazujlice vyplatenie cestovnych prikazov
Mestské centrum socidalnych sluZieb
e Smernica ¢. 4/2012 U¢innd od 1.12.2012 v zneni Dodatku ¢. 4 G€inného od 1.4.2017
¢ Evidencia cestovnych prikazov za rok 2018
e (Cestovné prikazy za rok 2018 v pocte 13 ks
e Vydavkové pokladni¢né doklady ¢. 70, 77, 117, 131,132, 133, 135,176, 272, 273, 395,
423, 425
AD HOC Malacky
e Vnutorny predpis o cestovnych nahradach ¢. 3/2009 ucinny od 1.1.2009
e Evidencia cestovnych prikazov za rok 2018
e Cestovné prikazy za rok 2018 v pocte 5 ks
e Vydavkové pokladni¢né doklady ¢. 47, 277, 304, 659, 677
Mestské centrum kultury
e Interna smernica — pracovné cesty a cestovné ndhrady ¢. 3/2018 u¢inny od 1.1.2018
Evidencia cestovnych prikazov za rok 2018
Cestovné prikazy za rok 2018 v pocte 16 ks
Vydavkové pokladni¢né doklady ¢. P-127, P-128, P-182, P-211,P-232,P-391, P-392,
P-394, P-429, P-487, P-577, P-703, P-801, P-910, P-911, P-1052
Zakladna umelecka Skola
e Vnutorny predpis o cestovnych nahradach ¢. 6/2015 uc¢inny od 2.9.2015
e Evidencia cestovnych prikazov za rok 2018
e Cestovné prikazy za rok 2018 v pocte 4 ks
e Vydavkové pokladni¢né doklady ¢. 62/2018, 84/2018, 126/2018, 172/2018
Zakladna Skola Dr. J. Dérera
e Vnutorny predpis o cestovnych nahradach ¢. 6/2014 uc¢inny od 1.7.2014
e Evidencia cestovnych prikazov za rok 2018
e Cestovné prikazy za rok 2018 v pocte 25 ks
Centrum vol’ného casu
e Vnutorny predpis o pracovnych cestach a cestovnych nahradach ¢. VP-28/2018 uc¢inny
0d 3.9.2018
e Evidencia cestovnych prikazov za rok 2018
e Cestovné prikazy za rok 2018 v pocte 19 ks
Zakladna Skola Zahoracka
e Smernica o poskytovani cestovnych nahrad ¢. 8/2017 G¢inna od 1.8.2017
¢ Evidencia cestovnych prikazov za rok 2018
e Cestovné prikazy za rok 2018 v pocte 46 ks

Malacky, dna 26.03.2020



Priloha k materialu ¢. Z 3/2020

Materska Skola, ul. J. Kollara 896
e Vnutorny predpis o pracovnych cestich a cestovnych nahradadch ¢. VP-001/2019
ucinny od 1.7.2019
e Evidencia cestovnych prikazov za rok
e (Cestovné prikazy za rok 2019 v pocte 48 ks
Zikladna $kola Stiirova
e Smernica o cestovnych nadhradach €. 4/2014 G¢inna od 1.7.2014
e Evidencia cestovnych prikazov za rok 2018
e Cestovné prikazy za rok 2018 v pocte 91 ks

Malacky, dia 26.03.2020



Priloha k materialu ¢. Z 3/2020

Zhrnutie a navrh uznesenia

I1. Navrh uznesenia

2.1. Navrh uznesenia predkladatel’a:
Mestské zastupitel’stvo v Malackach
berie na vedomie

Spravu z kontroly cestovnych nahrad, uplatiiovania a dodrziavania zakona ¢. 283/2002 Z.z.
v zneni neskorsich predpisov za rok 2018 (mat. ¢. Z 3/2020).

2.2. Navrh uzneseni komisii MsZ:

Malacky, dna 26.03.2020



Sprava z vykonanej kontroly

V zmysle uzn. MsZ ¢. 99/2019 zo dna 27.06.2019 a v sulade so zdkonom ¢. 369/1990
Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov apodla zdkona ¢. 357/2015 Z.z.
o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zdkonov bola v Case od

13.12.2019 do 20.01.2020 vykonana

Kontrola cestovnych ndhrad, uplatiiovania zdkona ¢ 283/2002 Z.z. v zneni neskorSich
predpisov za rok 2018

Ciel’ kontroly: Overenie spravnosti vyplatenych cestovnych ndhrad za kontrolované obdobie,
suladu vydanych cestovnych prikazov, ich evidencie so zdkonom o cestovnych nahradach
a vnutornymi predpismi a overenie vykonavania zakladnej finan¢nej kontroly v suvislosti
s vystavovanim cestovnych prikazov a vyplacanim cestovnych néhrad.

Kontrolované obdobie: rok 2018, MS rok 2019

Kontrolované subjekty: Mesto Malacky
Mestské centrum socidlnych sluzieb
Mestské centrum kultury
AD HOC Malacky
Zakladna umelecka skola
Centrum vol'ného Casu
Zakladna skola Dr. J. Dérera
Zakladna Skola Zahoracka
Materska Skola, ul. J. Kollara 896
Zakladna kola Sturova

Veduci kontrolovanych subjektov:
Ing. Lubica Ciko$ova, prednostka MsU
Mgr. Melania Dujsikova, riaditel’ka MsCSS
Mgr. Jana Zetkova, riaditel’ka MCK
Ing. DuSan Rusnak, riaditel AD HOC
MgA. Livia Spustova, Dis. art., riaditel’ka ZUS
Mgr. Alzbeta Surinova, riaditel’ka CVC
Mgr. Katarina Habov4, riaditel’ka ZS Dr. J. Dérera
Mgr. Alena Cielova, riaditel’ka ZS Zahoracka
Martina Novotova, riaditel’ka MS, ul. J. Kollara 896
Mgr. Dusan Suster, riaditel’ ZS Stirova

Kontrolu vykonala: Ing. Petra Kozuchova

Legislativny ramec — Pravne predpisy:
e Zakon €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych
zakonov
e Zakon ¢. 283/2002 Z.z. o cestovnych ndhradach v zneni neskor$ich predpisov
e Zakon ¢.431/2002 Z. z. o Gctovnictve v zneni neskorsich predpisov
e Zakon ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov



e Zéikon ¢&. 583/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach Gzemnej samospravy a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov

e Opatrenic MPSVaR SR ¢. 309/2016 Z.z., ¢. 148/2018 Z.z. ac¢. 176/2019 Z.z.
o sumdch stravného

Zakonné ustanovenia o cestovnych nahraddch

Podl'a ust. § 3 ods. 1 zdkona ¢. 283/2002 Z.z. o cestovnych nahradach v zneni neskorSich
predpisov (d’alej len zakon o cestovnych nahradach) zamestnavatel’ vysielajuci zamestnanca
na pracovnu cestu pisomne ur¢i miesto jej nastupu, miesto vykonu prace, ¢as trvania, sposob
dopravy a miesto skonc¢enia pracovnej cesty, moéze urcit’ aj d’alSie podmienky pracovnej cesty.

Zamestnancovi vyslanému na pracovnu cestu patri podla ust. § 4 ods. 1 zakona o cestovnych
nahradach

a) nahrada preukézanych cestovnych vydavkov,

b) nahrada preukazanych vydavkov za ubytovanie,

c) stravngé,

d) nahrada preukdzanych potrebnych vedlajSich vydavkov, nahrada preukazanych
cestovnych vydavkov za cesty na navstevu jeho rodiny do miesta pobytu rodiny na
uzemi SR, ak podla ur¢enych podmienok pracovna cesta trva viac ako sedem po sebe
nasledujucich kalendarnych dni, ato kazdy tyzden, ak nie je v kolektivnej zmluve,
pripadne v pracovnej zmluve alebo vinej pisomnej dohode so zamestnancom
dohodnuta tato nahrada za dlhsi Cas, najdlhsSie vSak za jeden mesiac.

Podl’a ust. § 5 ods. 2 zdkona o cestovnych nahraddch sumu stravného pre casové pasma podla
odseku 1 ustanovi opatrenie, ktoré vyda Ministerstvo préace, socidlnych veci a rodiny SR,
pricom na rok 2018 to bolo Opatrenie ¢. 309/2016 Z.z. o sumdach stravného s u€innostou od
1.12.2016 do 31.5.2018 a Opatrenie ¢. 148/2018 Z.z. o sumach stravného s uc¢innostou od
1.6.2018.

Vyska stravného ( tuzemské pracovné cesty) v roku 2018 bola nasledovna:

od 1.1.2018 do 31.5.2018: 5 — 12 hodin 4,50 €, 12-18 hodin 6,70 €, nad 18 hodin 10,30 €

od 1.6.2018 do 31.12.2018: 5 — 12 hodin 4,80 €, 12-18 hodin 7,10 €, nad 18 hodin 10,90 €

Podl’a ust. § 36 ods. 7 zdkona o cestovnych nahradach je zamestnanec povinny do desiatich
pracovnych dni odo dna skoncenia pracovnej cesty alebo inej skuto¢nosti zakladajucej narok
na nahrady podla tohto zdkona predlozit’ zamestnavatelovi pisomné doklady potrebné na
vyuctovanie nahrad a vratit nevyuctovany preddavok, ak nie je v kolektivnej zmluve alebo
v pisomnej dohode so zamestnancom dohodnutd, alebo vo vnutornom predpise
zamestnavatela urcena dlhSia doba, najdlhSie vSak do konca kalenddrneho mesiaca
nasledujuceho po kalenddrnom mesiaci, v ktorom bola pracovné cesta alebo ind skutocnost’
zakladajuca narok na nédhrady skoncena.

Podl’a ust. § 36 ods. 8 zdkona o cestovnych nédhradach je zamestnavatel’ povinny do desiatich
pracovnych dni odo dia predlozenia pisomnych dokladov vykonat vyuctovanie pracovnej
cesty alebo inej skuto¢nosti zakladajicej narok na nahrady podla tohto zakona a uspokojit’
naroky zamestnanca, ak nie je v kolektivnej zmluve, alebo v pisomnej dohode so
zamestnancom dohodnutéd alebo vo vnutornom predpise zamestnavatel'a uréena dlhsia doba,
najdlhSie vSak do konca kalenddrneho mesiaca nasledujiiceho po kalenddrnom mesiaci,
v ktorom boli predlozené pisomné doklady.



Vysledky kontrol v jednotlivych subjektoch:

Mesto Malacky

Pouzité podklady — zoznam preverenych dokladov:
e Vnutorny predpis ¢. 1/2013 ucinny od 1.5.2013
e Evidencia cestovnych prikazov za rok 2018
e (Cestovné prikazy za rok 2018 v pocte 71 ks
e Vydavkové pokladni¢né doklady preukazujice vyplatenie cestovnych prikazov

Mesto Malacky méa vypracovany Vnuatorny predpis ¢. 1/2013 - Smernicu o cestovnych
nahradach mesta Malacky u¢inny od 1.5.2013. V smernici je okrem in¢ho rieSené vyslanie na
pracovnu cestu, nahrady za pouzivanie vlastnych motorovych vozidiel pri pracovnych
cestach, lehoty na vyac¢tovanie pracovnej cesty.

Na zéklade evidencie cestovnych prikazov za rok 2018 bolo zistené, ze v tomto obdobi bolo
vydanych 71 cestovnych prikazov, na zéklade ktorych boli zamestnancom vyplatené cestovné
nadhrady. Vykonanou kontrolou preukdzanych cestovnych vydavkov, ndroku na stravné
a dalSich vydavkov neboli zistené nedostatky. Boli tiez dodrzané lehoty na vyuctovanie
pracovnych ciest v zmysle ust. § 36 ods. 7 a 8 zakona o cestovnych nahradéch.

Vykonanou kontrolou bola preverend spravnost vyplatenych cestovnych ndhrad a
uplatiiovania zédkona €. 283/2002 Z.z. o cestovnych nahradach v zneni neskorSich predpisov
za rok 2018. Kontrolou neboli zistené nedostatky.

Ciastkova sprava z vykonanej kontroly bola diia 27.01.2020 odovzdana zastupKyni
povinnej osoby Ing. Cubici CikoSovej, prednostke MsU.

Mestské centrum socidalnych sluZieb

Pouzité podklady — zoznam preverenych dokladov:
e Smernica ¢. 4/2012 uc¢innd od 1.12.2012 v zneni Dodatku ¢. 4 G¢inného od 1.4.2017
e Evidencia cestovnych prikazov za rok 2018
e Cestovné prikazy za rok 2018 v pocte 13 ks
e Vydavkové pokladni¢né doklady ¢. 70, 77, 117, 131,132, 133, 135,176, 272, 273, 395,
423,425

Prispevkova organizicia Mestské centrum socidlnych sluzieb Malacky ma vypracovant
Smernicu ¢. 4/2012 ucinnu od 1.12.2012, v ramci ktorej su rieSené aj cestovné prikazy.
Smernica bola aktualizovana viacerymi dodatkami, oblast’ cestovnych prikazov bola
aktualizovana Dodatkom ¢. 4 u¢inného od 1.4.2017. V tejto Casti smernice je okrem iného
rieSené¢ vyslanie na pracovnu cestu, vykonanie zakladnej financ¢nej kontroly, ndhrady za
pouzivanie vlastnych motorovych vozidiel pri pracovnych cestach, lehoty na vyuctovanie
pracovnej cesty.

Na zéklade evidencie cestovnych prikazov za rok 2018 bolo zistené, Ze v tomto obdobi bolo
vydanych 13 cestovnych prikazov, na zaklade ktorych boli zamestnancom vyplatené cestovné
nahrady. Vykonanou kontrolou preukdzanych cestovnych vydavkov anaroku na stravné
neboli zistené nedostatky. Boli tiez dodrzané lehoty na vyucétovanie pracovnych ciest
v zmysle ust. § 36 ods. 7 a 8 zdkona o cestovnych nahradach.



Vykonanou kontrolou bola preverend spravnost’ vyplatenych cestovnych nahrad a
uplatinovania zakona ¢. 283/2002 Z.z. o cestovnych nahradach v zneni neskorSich predpisov
za rok 2018. Kontrolou neboli zistené nedostatky.

Ciastkova sprava zvykonanej kontroly bola dita 18.12.2019 odovzdana zastupkyni
povinnej osoby Mgr. Melanii Dujsikovej, riaditel’ke MsCSS Malacky.

AD HOC Malacky

Pouzité podklady — zoznam preverenych dokladov:
e Vnutorny predpis o cestovnych nahradach ¢. 3/2009 u¢inny od 1.1.2009
e Evidencia cestovnych prikazov za rok 2018
e Cestovné prikazy za rok 2018 v pocte 5 ks
e Vydavkové pokladni¢né doklady ¢. 47, 277, 304, 659, 677

Prispevkova organizacia AD HOC Malacky ma vypracovany vnutorny predpis o cestovnych
nahradéch ¢. 3/2009 ucinny od 1.1.2009. V tomto predpise st okrem iné¢ho vymedzeni veduci
zamestnanci opravneni povolit’ pracovnu cestu, ndhrady za pouzivanie vlastnych motorovych
vozidiel pri pracovnych cestach, stravné, lehoty na vyuctovanie pracovnej cesty.

Na zéklade evidencie cestovnych prikazov za rok 2018 bolo zistené, Ze v tomto obdobi bolo
vydanych 5 cestovnych prikazov, na zaklade ktorych boli zamestnancom vyplatené cestovné
nahrady. Vykonanou kontrolou preukdzanych cestovnych vydavkov anaroku na stravné
neboli zistené nedostatky. Boli tiez dodrzané lehoty na vyucétovanie pracovnych ciest
v zmysle ust. § 36 ods. 7 a 8 zdkona o cestovnych nahradach.

Kontrolou bolo zistené nedodrzanie Vnutorného predpisu o cestovnych ndhradach, kde v ¢l. 3
Veduci zamestnanci opravneni povolit’ pracovnu cestu v ods. 4 je uvedené: ,, Cestovny prikaz
musi byt podpisany pred ndstupom pracovnej cesty riaditelom p.o.m.* (prispevkova
organizacia mesta). V Styroch pripadoch z piatich bol datum povolenia pracovnej cesty na
cestovnom prikaze az po datume uskuto¢nenia pracovnej cesty, v jednom pripade bol totozny
s datum pracovnej cesty.

Zakladna financnd kontrola je na cestovnych prikazoch vykonavand v Casti vylctovanie
cestovnych nédhrad pred ich vyplatenim. Zakladnti financnu kontrolu je vSak potrebné
vykonat aj pri schvalovani pracovnej cesty, nakolko ide o finan¢nu operaciu, ktorou
organizacia vstupuje do zévdzku voC€i svojmu zamestnancovi (zaviazku vyplatit’
zamestnancovi hmotnopravne naroky vyplyvajuce z osobitného predpisu, ktorym je zakon
o cestovnych nahradach). Po vykonani pracovnej cesty ide o finanéni operaciu, ktorou je
vydaj finan¢nych prostriedkov zamestnancovi, na zédklade predlozenych pisomnych dokladov.
Nevykonanim zakladnej finan¢nej kontroly pri schvaleni pracovnej cesty kontrolovany
subjekt nepostupoval v stlade s ust. § 7 ods. 1 zakona ¢. 357/2015 Z.z. o finan¢nej kontrole
a audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov, v zmysle ktorého: ,, Zdkladnou financnou
kontrolou je orgadn verejnej spravy povinny overovat vzdy sulad kazdej financnej operdcie
alebo jej casti so skutocnostami uvedenymi v § 6 ods. 4 na prislusnych stupnioch riadenia. “
Kontrolou ostatnych podmienok vyplatenia a dodrzania leh6t na vytactovanie cestovnych
nahrad neboli zistené nedostatky.

Navrh Ciastkovej spravy z vykonanej kontroly bol diia 19.12.2019 odovzdany zastupcovi
povinnej osoby.



Lehota na podanie namietok k zistenym nedostatkom, navrhnutym odporiacaniam, k lehote na
predlozenie pisomného zoznamu prijatych opatreni a lehote na splnenie prijatych opatreni
bola v ndvrhu ¢iastkovej spravy stanovena do 30.12.2019.

Povinnd osoba nevyuzila opravnenie v zmysle ust. § 21 ods. 1 pism. b) zakona ¢.
357/2015 Z.z. o finan¢nej kontrole a o zmene a doplneni niektorych zakonov a v stanovene;j
lehote nepredlozila ziadne namietky, na zaklade toho zostalo znenie nedostatkov nezmenené.
Ciastkova sprava bola dita 30.12.2019 odovzdana zastupcovi povinnej osoby
— Ing. DuSanovi Rusnakovi, riaditePovi AD HOC Malacky. V zmysle ust. § 22 ods. 6
zékona €. 357/2015 Z.z. o finan¢nej kontrole a o zmene a doplneni niektorych zékonov bola
tymto diiom kontrola ukoncena.

Lehota na splnenie prijatych opatreni: 31.01.2020
Kontrolovany subjekt v stanovenej lehote predlozil doklady o splneni prijatych opatreni -
cestovny prikaz z pracovnej cesty uskutoCnenej v mesiaci januar 2020, na ktorom bola
spravnym sposobom vykonand zakladna finan¢na kontrola aj povolenie pracovnej cesty.

Mestské centrum kultury

Pouzité podklady — zoznam preverenych dokladov:
e Internd smernica — pracovné cesty a cestovné nahrady ¢. 3/2018 ucinny od 1.1.2018
¢ Evidencia cestovnych prikazov za rok 2018
e (Cestovné prikazy za rok 2018 v pocte 16 ks
e Vydavkové pokladni¢né doklady ¢. P-127, P-128, P-182, P-211,P-232,P-391, P-392,
P-394, P-429, P-487, P-577, P-703, P-801, P-910, P-911, P-1052

Prispevkova organizacia MCK Malacky mé vypracovant Interni smernicu — pracovné cesty
a cestovné nahrady ¢. 3/2018 u¢inna od 1.1.2018. V tejto smernici st okrem iného vymedzené
nahrady pri pracovnych cestach, nahrady za pouzivanie vlastnych motorovych vozidiel pri
pracovnych cestach, stravné, lehoty na vyactovanie pracovnej cesty.

Na zéklade evidencie cestovnych prikazov za rok 2018 bolo zistené, Ze v tomto obdobi bolo
vydanych 16 cestovnych prikazov, na zaklade ktorych boli zamestnancom vyplatené cestovné
nahrady. Vykonanou kontrolou preukazanych cestovnych vydavkov neboli zistené
nedostatky. Boli tiez dodrzané lehoty na vyuctovanie pracovnych ciest v zmysle ust. § 36 ods.
7 a 8 zakona o cestovnych nahradach.

Vykonanou kontrolou bola preverend spravnost vyplatenych cestovnych nahrad a
uplatinovania zakona ¢. 283/2002 Z.z. o cestovnych nahradach v zneni neskorSich predpisov
za rok 2018. Kontrolou neboli zistené nedostatky.

Ciastkova sprava zvykonanej kontroly bola dita 10.01.2020 odovzdana zastupkyni
povinnej osoby Mgr. Jane Zetkovej, riaditeI’ke MCK Malacky.

Zakladna umelecka Skola

Pouzité podklady — zoznam preverenych dokladov:
e Vnutorny predpis o cestovnych nahradach ¢. 6/2015 u¢inny od 2.9.2015
e Evidencia cestovnych prikazov za rok 2018
e (Cestovné prikazy za rok 2018 v pocte 4 ks
e Vydavkové pokladni¢né doklady ¢. 62/2018, 84/2018, 126/2018, 172/2018



Rozpoétova organizacia ZUS Malacky ma vypracovany Vnutorny predpis o cestovnych
nahradach ¢. 6/2015 U¢inni od 2.9.2015. V tomto predpise su okrem iné¢ho vymedzené
nahrady pri pracovnych cestach, nahrady za pouzivanie vlastnych motorovych vozidiel pri
pracovnych cestach, stravné, lehoty na vyactovanie pracovnej cesty.

Na zéklade evidencie cestovnych prikazov za rok 2018 bolo zistené, Ze v tomto obdobi boli
vydané 4 cestovné prikazy, na zdklade ktorych boli zamestnancom vyplatené cestovné
nahrady. Vykonanou kontrolou preukazanych cestovnych vydavkov neboli zistené
nedostatky. Boli tiez dodrzané lehoty na vyuctovanie pracovnych ciest v zmysle ust. § 36 ods.
7 a 8 zakona o cestovnych nahradach.

Vykonanou kontrolou bola preverend spravnost’ vyplatenych cestovnych nahrad a
uplatinovania zakona ¢. 283/2002 Z.z. o cestovnych nahradach v zneni neskorSich predpisov
za rok 2018. Kontrolou neboli zistené nedostatky.

Ciastkova sprava zvykonanej kontroly bola dita 13.01.2020 odovzdana zastupKkyni
povinnej osoby MgA. Livii Spustovej, DiS. art., riaditel’ke ZUS Malacky.

Zakladna skola Dr. J. Dérera

Pouzité podklady — zoznam preverenych dokladov:
e Vnutorny predpis o cestovnych nahradach ¢. 6/2014 uc¢inny od 1.7.2014
¢ Evidencia cestovnych prikazov za rok 2018
e (Cestovné prikazy za rok 2018 v pocte 25 ks

Rozpoétova organizacia ZS Dr. J. Dérera ma vypracovany vnutorny predpis o cestovnych
nahradéch ¢. 6/2014 ucinny od 1.7.2014. V tomto predpise st okrem iné¢ho vymedzeni veduci
zamestnanci opravneni povolit’ pracovnu cestu, ndhrady za pouzivanie vlastnych motorovych
vozidiel pri pracovnych cestach, stravné, lehoty na vyuctovanie pracovnej cesty.

Na zéklade evidencie cestovnych prikazov za rok 2018 bolo zistené, Ze v tomto obdobi bolo
vydanych 25 cestovnych prikazov, na zaklade ktorych boli zamestnancom vyplatené cestovné
nahrady. Vykonanou kontrolou preukdzanych cestovnych vydavkov anaroku na stravné
neboli zistené nedostatky. Boli tiez dodrzané lehoty na vyucétovanie pracovnych ciest
v zmysle ust. § 36 ods. 7 a 8 zdkona o cestovnych nahradach.

Vykonanou kontrolou bola preverend spravnost’ vyplatenych cestovnych nahrad a
uplatinovania zakona ¢. 283/2002 Z.z. o cestovnych nahradach v zneni neskorSich predpisov
za rok 2018. Kontrolou neboli zistené nedostatky.

Ciastkova sprava zvykonanej kontroly bola dita 13.01.2020 odovzdana zastupkyni
povinnej osoby Mgr. Katarine Habovej, riaditel’ke ZS Dr. J. Dérera.

Centrum vol’ného casu

Pouzité podklady — zoznam preverenych dokladov:

e Vnutorny predpis o pracovnych cestach a cestovnych nahradach ¢. VP-28/2018 Gc¢inny
0od 3.9.2018



e Evidencia cestovnych prikazov za rok 2018
e (Cestovné prikazy za rok 2018 v pocte 19 ks

Rozpoctova organizacia Centrum volného ¢asu Malacky ma vypracovany Vnutorny predpis
o pracovnych cestach a cestovnych nahradach ¢. VP-28/2018 uc¢inny od 3.9.2018. V tomto
predpise je okrem iného upravené vysielania zamestnancov na pracovné cesty, pouzivanie
sluzobnych a sukromnych motorovych vozidiel na pracovné cesty, stravné, lehoty na
vyuctovanie pracovnej cesty.

Na zéklade evidencie cestovnych prikazov za rok 2018 bolo zistené, Ze v tomto obdobi bolo
vydanych 19 cestovnych prikazov, na zaklade ktorych boli zamestnancom vyplatené cestovné
nahrady. Vykonanou kontrolou preukdzanych cestovnych vydavkov anaroku na stravné
neboli zistené nedostatky. Boli tiez dodrzané lehoty na vyucétovanie pracovnych ciest
v zmysle ust. § 36 ods. 7 a 8 zdkona o cestovnych nahradach.

Vykonanou kontrolou bola preverend spravnost’ vyplatenych cestovnych nahrad a
uplatinovania zakona ¢. 283/2002 Z.z. o cestovnych nahradach v zneni neskorSich predpisov
za rok 2018. Kontrolou neboli zistené nedostatky.

Ciastkova sprava zvykonanej kontroly bola dita 14.01.2020 odovzdana zastupkyni
povinnej osoby Mgr. AlZzbete Surinovej, riaditel’ke CVC Malacky.

Zakladna Skola Zahoracka

Pouzité podklady — zoznam preverenych dokladov:
¢ Smernica o poskytovani cestovnych nahrad ¢. 8/2017 u¢inna od 1.8.2017
e Evidencia cestovnych prikazov za rok 2018
e (Cestovné prikazy za rok 2018 v pocte 46 ks

Rozpoctova organizacia Zakladnd Skola Zahordcka Malacky ma vypracovani Smernicu o
poskytovani cestovnych nahrad ¢. 8/2017 U¢innu od 1.8.2017. V tejto smernici su okrem
iného vymedzeni veduci zamestnanci opravneni povolit' pracovnu cestu, nahrady za
pouzivanie cestnych motorovych vozidiel, stravné, lehoty na vyuctovanie pracovnej cesty.

Na zéklade evidencie cestovnych prikazov za rok 2018 bolo zistené, ze v tomto obdobi bolo
vydanych 46 cestovnych prikazov, na zéklade ktorych boli zamestnancom vyplatené cestovné
nadhrady. Vykonanou kontrolou preukdzanych cestovnych vydavkov anaroku na stravné
neboli zistené nedostatky. Boli tiez dodrzané lehoty na vyuctovanie pracovnych ciest
v zmysle ust. § 36 ods. 7 a 8 zdkona o cestovnych nadhradéach.

Vykonanou kontrolou bola preverend spravnost vyplatenych cestovnych ndhrad a
uplatiiovania zédkona €. 283/2002 Z.z. o cestovnych nahradach v zneni neskorSich predpisov
za rok 2018. Kontrolou neboli zistené nedostatky.

Ciastkova sprava z vykonanej kontroly bola diia 16.01.2020 odovzdana zastupkyni
povinnej osoby Mgr. Alene Cicelovej, riaditeP’ke ZS Zahoracka.

Materska Skola ul. J. Kollara 896

Pouzité podklady — zoznam preverenych dokladov:
e Vnutorny predpis o pracovnych cestich a cestovnych nahradadch ¢. VP-001/2019
ucinny od 1.7.2019

¢ Evidencia cestovnych prikazov za rok 2019



e Cestovné prikazy za rok 2019 v pocte 48 ks

Kontrolou hospodarenia za rok 2017 vykonanou v MS v roku 2018 boli v oblasti cestovnych
prikazov zisten¢ nedostatky — nesprdvne uvadzanie dopravného prostriedku, resp.
uplatiiovanie naroku na cestovné nahrady bez predlozenia cestovnych listkov. Vzhl'adom na
skuto¢nost’, ze kontrola v roku 2018 bolo kontrolované obdobie v tejto organizacii za ucelom
preukdzania ucinnosti prijatych opatreni na odstranenie tychto nedostatkov stanovené na rok
2019.

Rozpoctova organizacia Materskd Skola Jana Kollara 896, Malacky ma vypracovany
Vnutorny predpis o pracovnych cestach a cestovnych nahradach ¢. VP-001/2019 ucinny od
1.7.2019. V tomto predpise je okrem iného upravené vysielanie zamestnancov na pracovné
cesty, pouzivanie sluzobnych a sukromnych motorovych vozidiel na pracovné cesty, stravné,
lehoty na vyac¢tovanie pracovnej cesty.

Na zéklade evidencie cestovnych prikazov za rok 2019 bolo zistené, ze v tomto obdobi bolo
vydanych 46 cestovnych prikazov, na zéklade ktorych boli zamestnancom vyplatené cestovné
nadhrady. Vykonanou kontrolou preukdzanych cestovnych vydavkov anaroku na stravné
neboli zistené nedostatky. Boli tiez dodrzané lehoty na vyuctovanie pracovnych ciest
v zmysle ust. § 36 ods. 7 a 8 zakona o cestovnych néhradach. Nedostatky zistené kontrolou
hospodarenia za rok 2017 sa neopakuji nebolo zistené nesprdvne uvadzanie dopravného
prostriedku ani uplatiiovanie naroku na cestovné ndhrady bez predlozenia cestovnych listkov.
Vykonanou kontrolou bola preverend spravnost vyplatenych cestovnych ndhrad a
uplatiiovania zédkona €. 283/2002 Z.z. o cestovnych nahradach v zneni neskorSich predpisov
za rok 2019 aucinnost prijatych opatreni na odstrdnenie nedostatkov zistenych
predchadzajiicou kontrolu. Kontrolou neboli zistené nedostatky.

Ciastkova sprava z vykonanej kontroly bola dita 17.01.2020 odovzdana zastupkyni
povinnej osoby Martine Novotovej, MS J. Kollara 896 Malacky.

Zikladnd $kola Stirova

Pouzité podklady — zoznam preverenych dokladov:
e Smernica o cestovnych nadhradach €. 4/2014 G¢inna od 1.7.2014
e Evidencia cestovnych prikazov za rok 2018
e (Cestovné prikazy za rok 2018 v pocte 91 ks

Rozpoétova organizicia Zakladna $kola Stirova Malacky ma vypracovanii Smernicu o
cestovnych nahradach ¢. 4/2014 U¢inni od 1.7.2014. V tejto smernici s okrem iného
vymedzeni vedlci zamestnanci opravneni povolit' pracovnu cestu, nahrady za pouZzivanie
cestnych motorovych vozidiel, stravné, lehoty na vyuctovanie pracovnej cesty.

Na zéklade evidencie cestovnych prikazov za rok 2018 bolo zistené, ze v tomto obdobi bolo
vydanych 91 cestovnych prikazov, na zéklade ktorych boli zamestnancom vyplatené cestovné
nadhrady. Vykonanou kontrolou preukdzanych cestovnych vydavkov anaroku na stravné
neboli zistené nedostatky. Boli tiez dodrzané lehoty na vyuctovanie pracovnych ciest
v zmysle ust. § 36 ods. 7 a 8 zdkona o cestovnych nadhradéach.

Vykonanou kontrolou bola preverend spravnost vyplatenych cestovnych ndhrad a
uplatiiovania zédkona €. 283/2002 Z.z. o cestovnych nahradach v zneni neskorSich predpisov
za rok 2018. Kontrolou neboli zistené nedostatky.

Ciastkova sprava z vykonanej kontroly bola diia 20.01.2020 odovzdana zastupcovi
povinnej osoby Mgr. Dusanovi Susterovi, riaditelovi ZS Sturova.



ZAVER

Vykonanou kontrolou spravnosti vyplatenych cestovnych ndhrad za kontrolované obdobie,
suladu vydanych cestovnych prikazov, ich evidencie so zdkonom o cestovnych nahradach
a vnutornymi predpismi a overenie vykonavania zakladnej finan¢nej kontroly v suvislosti
s vystavovanim cestovnych prikazov a vypldcanim cestovnych ndhrad za rok 2018 neboli
zistené nedostatky v MsCSS, MCK, ZUS CVC, Z8 Dr. J. Dérera, ZS Zahoracka, ZS Starova.
VMS ul. J. Kollara 896 bola predmetom kontroly aj Géinnost prijatych opatreni na
odstranenie nedostatkov zistenych predchddzajicou kontrolu v oblasti cestovnych nahrad.
Kontrolou neboli zistené nedostatky.

Kontrolou v AD HOC Malacky bolo zistené povolenie pracovnej cesty veducim
zamestnancom az po jej uskutocneni v Styroch pripadoch atym poruSenie ¢l. 3 ods. 4
Vnutorného predpisu o cestovnych ndhradach ¢. 3/2009 a nedodrzanie ust. § 7 ods. 1 zdkona
¢. 357/2015 Z.z. nevykonanim zdkladnej finan¢nej kontrole pri schvaleni pracovnej cesty.
Kontrolou ostatnych podmienok vyplatenia a dodrzania leh6t na vyuctovanie cestovnych
nahrad neboli v tejto organizacii zistené nedostatky.

Datum vypracovania spravy: 31.01.2020

Vypracovala: Ing. Petra Kozuchové - hlavna kontrolorka mesta



