MESTO MALACKY
Bernolakova 5188/1A
901 01 Malacky

Mesto Malacky prijme do pracovného pomeru zamestnanca na poziciu
recepéna/y na zastup pocas docasnej pracovnej neschopnosti

Dohodnuty druh prace: recepCna/y

Miesto vykonu prace: budova Mestského uradu Malacky — recepcia

Druh pracovného pomeru: pracovny pomer na dobu urciti— zastupovanie pocas docasnej
pracovnej neschopnosti

Termin nastupu: ihned’

Platové podmienky: funk¢ny plat je uréeny v zmysle zakona ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani
niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom ziaujme
a o zmene a doplneni niektorych zékonov

Kvalifika¢né predpoklady: nevyzaduju sa

Rozsah prace:
- otvaranie a zatvaranie budovy
- osobnd alebo telefonickd komunikacia s klientmi
- prepdjanie telefonickych hovorov
- poskytovanie informécii o umiestneni jednotlivych subjektov v objekte budovy
a jednotlivych utvarov mestského uradu
- monitorovanie objektu pomocou zobrazovacej jednotky z pozicie recepcie
- odovzdanie a preberanie kI'i¢ov k rokovacim priestorom podla objednavok odberatel'ov
- vykon dozoru v detskom hracom centre a vyber poplatku

Poziadavky:

e zodpovedny pristup k praci
samostatnost’

spolahlivost’

komunika¢né zru¢nosti
prijemné vystupovanie

Pozadované doklady:
e 7ziadost o prijatie do pracovné¢ho pomeru s uvedenim telefonického kontaktu
e Struktarovany Zivotopis

Praca je vhodna pre osoby so zniZzenou pracovnou schopnost'ou

Pisomnu ziadost’ je potrebné dorucit’ na adresu: Mestsky urad Malacky, Bernolakova ¢. 5188/1A,
Malacky alebo na e-mailovu adresu: alena.kmecova@malacky.sk najneskor 30.09.2019.

Blizsie informacie budu poskytnuté na tel. ¢. 034/7966 120 alebo 0903 650 132, kontaktna osoba:
Mgr. Alena Kmecova, veduca klientskeho centra.
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