MESTO MALACKY
Bernolakova 5188/1A
901 01 Malacky

C. z.: SU/43617/2021/SLOJ V Malackach 16.11.2021

Mesto Malacky v stlade s § 6 ods. 1 zak. ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni
neskorsich predpisov informuje o vol'nom pracovnom mieste na Mestskom urade Malacky.

Nazov pracovnej pozicie: SAMOSTATNY ODBORNY REFERENT FINANCNY

Informacie o pracovnom mieste
Ramcova napli prace

Zabezpecuje elektronicky styk s bankou, identifikuje platby na vSetkych bankovych uctoch
a pripravuje podklady na zauctovanie

Eviduje platby a sleduje saldo najomnych zmlav

Zabezpecuje archivaciu dokumentov oddelenia ekonomiky

V case nepritomnosti fakturantky eviduje a tctuje dodavatel'ské a odberatel'ské faktury

V pripade potreby vykonava pracu v pokladni

Miesto vykonu prace: Malacky

Druh pracovného pomeru: pracovny pomer na dobu urditd na jeden rok s moznostou prediZzenia
pracovného pomeru na dobu neurcita

Termin nastupu: 1.1.2022

Platové podmienky: nastupny plat minimalne 900,- € brutto/mesiac v zavislosti podl'a odpracovanych
rokov + moznost’ uplatnenia osobného priplatku k platu

Kvalifika¢né predpoklady

Uplné stredné vSeobecné alebo tplné stredné odborné vzdelanie s ekonomickym zameranim

Iné kritéria a poziadavky

prax v oblasti ¢innosti uvedenych v ramcovej néplni prace
obc¢ianska bezuhonnost’

znalost’ prace s PC — MS Office

znalost’ informacného systému samospravy CORA GEO vyhodou
samostatnost’, komunikativnost’, flexibilnost’, zodpovednost’

Zoznam poZadovanych dokladov

ziadost’ o zaradenie do vyberu uchadzaca
Struktarovany profesijny zivotopis s uvedenim telefonického a e-mailového kontaktu
kopia dokladu o vzdelani

Datum a miesto podania Ziadosti:
Ziadost’ spolu s pozadovanymi dokladmi je potrebné doruéit’ najneskér do 30.11.2021 na adresu: Mesto
Malacky, Bernoldkova 5188/1A, 901 01 Malacky (neakceptuje sa posledny deni lehoty ako datum
odoslania na podacom listku posty).

JUDr. Ing. Juraj Riha, PhD.
primator mesta
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