Zapisnica
z vyberového konania na obsadenie pracovnej pozicie
referent recepcie a podatkne
u zamestnavat&a Mesto Malacky, Radlinského 2751/1, 901 01 Malacky

Datum a ¢as vyberoveho konanial. kolo 22.06.2016 wase od 9.00 h do 17.00 h
. kolo 29.06.2016 wase od 9.00 h do 11.30 h
Miesto konania: MsU Malacky, Radlinského 2751/1
Pritomni: pod’a priloZenej prezemej listiny
Program:
1. Otvorenie
2. Priebeh vyberového konania a zhodnotenie vysledku
3. Zaver

Informécia o véinom pracovnom mieste na Mestskom Urade v Malackéeferent
recepcie a poddtee” bola zverejnena v sulade s 8§ 6 ods. 1 zakoB&2/2003 Z. z. o vykone
prace vo verejnom zaujme v zneni neskorSich predpma web strdnke mesta Malacky
www.malacky.sk dia 31. 5. 2016. Do uzavierky podania Ziadostiasiina vyberovom
konani na uvedenu poziciu bolo na Mestsky Urad dkgldorwenych Styridsétri Ziadosti.

K bodu 1
Ing. Lubica CikoSova, predseda komisie vyberového konania, \déverivitala
vSetkych pritomnych a predstavila uch&gwa c¢lenov vyberovej komisie menovanej
primatorom mesta v zloZeni:
Ing. LubicaCiko3ova, predseda komisie
Mgr. Cubica Pilzovéaglen komisie
Mgr. Alena Kmecové&glen komisie
Za zapisovatiku vyberového konania bola primatorom mesteena Jana Slobodova.

K bodu 2

Vyberové konanie sa uskutulo pohovorom. Zo sedemnapozvanych uchadzav
sa vyberového konania &bstnilo patnés uchadzsov. Se$§ uchadzsov postlpilo do
d'alSieho kola. Druhé kolo pohovoru absolvovalo vgeltkSe§ pozvanych uchadzav.
Vyberova komisia oboznamila uchadaa sramcovou napbu prace obsadzovaného
pracovného miesta, ktora sjpea najma v osobnej a telefonickej komunikacii sey@os’ou,
prijimani a vybavovani @ianskej inzercie ako aj prijimani, evidencie a spvani doslej
a odoslanej koreSpondencie.
Uchadzai prezentovali v strénosti svoj profesijny Zivotopis a odpovedali nazétaclenov
komisie. Otazky boli zamerané hlavne na komunkazrégnosti a praktické skdsenosti v
oblasti elektronickej evidencie doslej a odosldmepSpondencie.

Vyberova komisia na zaklade splnenia kvalifikgch predpokladov, inych kritérii
a poziadaviek vyhlasenych zamestnak@te a vyhodnotenia osobného pohovoru
s uchadzémi zhodnotila vysledok vyberového konania a na adél vysledku wila do
vysledného poradia troch uchadae.



Uspe$nym uchadzam vyberového konania na obsadenie pracovnej moréferent
recepcie a podatee u zamestnavdteMesto Malacky sa stakc. Alexandra Halinarova.

K bodu 3
Vyberova komisia pisomne ozndmi uch&gwa vysledok vyberového konania
a zverejni zapisnicu z vyberového konania na welmké mesta Malacky.
Ing. Lubica CikoSovéa, predseda vyberovej komisie,dpiovala pritomnym za ¢as
a vyberové konanie ukoita.

Podpisyclenov komisie vyberového konania:
Ing. LubicaCikoS0VA e
Mgr. Cubica Pilzovd s

Mgr. Alena Kmecova

V Malackach 30. 6. 2016
Zapisala: Jana Slobodova



