
 
Zápisnica 

z výberového konania na obsadenie pracovnej pozície  
referent recepcie a podateľne 

u zamestnávateľa Mesto Malacky, Radlinského 2751/1, 901 01 Malacky 
___________________________________________________________________________ 
 
 
Dátum a čas výberového konania: I. kolo 22.06.2016 v čase od 9.00 h do 17.00 h  
                                                          II. kolo 29.06.2016 v čase od 9.00 h do 11.30 h                                                           
Miesto konania: MsÚ Malacky, Radlinského 2751/1 
Prítomní:  podľa priloženej prezenčnej listiny 
Program:    

1. Otvorenie 
2. Priebeh výberového konania a zhodnotenie výsledku 
3. Záver 
 

Informácia o voľnom pracovnom mieste na Mestskom úrade v Malackách „referent 
recepcie a podateľne“ bola zverejnená v súlade s § 6 ods. 1 zákona č. 552/2003 Z. z. o výkone 
práce vo verejnom záujme v znení neskorších predpisov na web stránke mesta Malacky 
www.malacky.sk   dňa 31. 5. 2016. Do uzávierky podania žiadostí o účasť na výberovom 
konaní na uvedenú pozíciu bolo na Mestský úrad Malacky doručených štyridsaťtri žiadostí.  
 
K bodu 1 
 Ing. Ľubica Čikošová, predseda komisie výberového konania, v úvode privítala 
všetkých prítomných a predstavila uchádzačom členov výberovej komisie menovanej 
primátorom mesta v zložení:  
Ing. Ľubica Čikošová, predseda komisie 
Mgr. Ľubica Pilzová, člen komisie 
Mgr. Alena Kmecová, člen komisie 
Za zapisovateľku výberového konania bola primátorom mesta určená Jana Slobodová. 
 
K bodu 2 

Výberové konanie sa uskutočnilo pohovorom. Zo sedemnásť pozvaných uchádzačov 
sa výberového konania zúčastnilo pätnásť uchádzačov. Šesť uchádzačov postúpilo do 
ďalšieho kola. Druhé kolo pohovoru absolvovalo všetkých šesť pozvaných  uchádzačov. 
Výberová komisia oboznámila uchádzačov s rámcovou náplňou práce obsadzovaného 
pracovného miesta, ktorá spočíva najmä v osobnej a telefonickej komunikácii s verejnosťou, 
prijímaní a vybavovaní občianskej inzercie ako aj prijímaní, evidencie a spracovaní došlej 
a odoslanej korešpondencie. 
Uchádzači prezentovali v stručnosti svoj profesijný životopis a odpovedali na otázky členov 
komisie. Otázky boli zamerané hlavne na komunikačné zručnosti a praktické skúsenosti v 
oblasti elektronickej evidencie došlej a odoslanej korešpondencie.  
 

Výberová komisia na základe splnenia kvalifikačných predpokladov, iných kritérií 
a požiadaviek vyhlásených zamestnávateľom a vyhodnotenia osobného pohovoru 
s uchádzačmi zhodnotila výsledok výberového konania a na základe výsledku určila do 
výsledného poradia troch uchádzačov. 
 



Úspešným uchádzačom výberového konania na obsadenie pracovnej pozície referent 
recepcie a podateľne u zamestnávateľa Mesto Malacky sa stala Bc. Alexandra Halinárová. 
 
 
K bodu 3 

Výberová komisia písomne oznámi uchádzačom výsledok výberového konania 
a zverejní zápisnicu z výberového konania na web stránke mesta Malacky.  
Ing. Ľubica Čikošová, predseda výberovej komisie, poďakovala prítomným za účasť 
a výberové konanie ukončila. 

 
 
 

Podpisy členov komisie výberového konania: 
 
Ing. Ľubica Čikošová   .................................... 
 
Mgr. Ľubica Pilzová    .................................... 
 
Mgr. Alena Kmecová   .................................... 
 
 
 
 
 
 
 
V Malackách 30. 6. 2016 
Zapísala: Jana Slobodová 


